ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

STIIP Srl - Montemurlo - dal 2019 ad oggi

Ruolo: Impiegata amministrativa

Mansioni: registrazione ciclo attivo e passivo, prima nota.
Gestione della contabilita generale, monitoraggio e
riconciliazione incassi, gestione dei rapporti con gli istituti
di credito.

Predisposizione modelli F24 e liquidazione.

Supporto alle attivita di segreteria e servizi generali.

Serena Group - Prato -

Dicembre 2015 - Gennaio 2017

Ruolo: Impiegata amministrativa

Mansioni: registrazione ciclo attivo e rapporti commerciali
con clienti Medio Oriente

GM Infissi di Giusti Massimo - Montemurlo
Maggio 2012 - Settembre 2015
Ruolo: coadiuvante impresa familiare

Kuehne Nagel Spa - Sesto Fiorentino

Settembre 2004 - Ottobre 2011

Ruolo: Impiegata presso spedizioniere internazionale
Mansioni: spedizioni export via mare e contatti con
corrispondenti: Asia e Stati Uniti

Zust Ambrosetti Spa - Calenzano

Aprile 2000 - Agosto 2004

Ruolo: Impiegata presso spedizioniere internazionale
Mansioni: spedizioni export via mare e contatti con
corrispondenti: Asia

CE-MA EUROPE - Prato

Marzo 1999 - Marzo 2000

Ruolo: impiegata amministrativa in azienda costruttrice di
macchine per la lavorazione del legno

Mansioni: fatturazione ciclo attivo e registrazione ciclo
passivo

COMPETENZE ISTRUZIONE E
FORMAZIONE
Teamworking Diploma di Scuola
Conoscenza del ciclo attivo e Secondaria di II° grado
passivo conseguito presso ITC
Strumenti di scrittura e calcolo  “Aldo Capitini” -
digitale Ragioniere e Perito
Contabilita e prima nota commerciale indirizzo

L.G.EA.



